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	一、部门职责
	1.贯彻执行党和国家的方针、政策及有关规定，结合区机关事务工作实际，做好若干事务的管理、保障、服务工
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	5.做好区委、区政府、区人大、区政协的公务接待工作。 
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	7.做好区机关的物业管理、卫生清洁、安全保卫、消防、绿化、环境秩序、节假日亮化等管理工作。 
	8.承办上级交办的其他工作。
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